FPAK - MA 27 Forderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europdische Angelegenheiten

Inhaltsverzeichnis
Abrechnungsbericht Freigabe und Einreichung .........................cccccccoiiiiiiiiiinieee 1
2-stufiger Einreichprozess nach dem 4-Augen PriNZip ... 1
EINreichdOKUMENTE ... e e e e aree e 2
Sonderform einer Einreichung: NULLMELDUNG ......ouuiiiiiiiiiiiiiceeeeesii e 2

vorlaufiger Auszug aus DokuWiki 2025/06/01 21:37 1/2



FPAK - MA 27 Forderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europdische Angelegenheiten

vorlaufiger Auszug aus DokuWiki 2025/06/01 21:37 2/2



FPAK - MA 27 Forderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europdische Angelegenheiten

Abrechnungsbericht Freigabe und Einreichung

Der Einreichprozess ist ein zweistufiger Prozess im vier Augen Prinzip.

Der erste Stufe ist die Freigabe durch die Rolle Abrechnung (oder einer Projektleitung-

Stellvertretung). Dafur muss die Belegaufstellung Gber den Button T Belegaufstellung
(einzureichende Version) erzeugt und unterschrieben in der Registerkarte Dokumente /
Erklarungen hochgeladen werden.

Nach Klick auf den Button = Freigabe erfolgt eine Hintergrundprufung der gesamten Abrechnung.
Fehlende Elemente werden aufgelistet und mussen erganzt oder korrigiert werden. Danach wird der
Button Freigabe erneut geklickt.

Die abzurechnenden Projektausgaben (samt Dokumenten) werden von allen Partner*innen
selbstandig in FPAK erfasst. Bei Freigabe in FPAK werden Daten und hochgeladene Dokumente
automatisch vom System an die jeweilige Teil-/Endabrechnung der begunstigten Organisation
Ubergeben. Zur Freigabe ist die Rolle Abrechner*in berechtig. (Die Berechtigungsrolle
Projektleitung ist dzt. nicht fur die Partner-Dienststellen bzw. Partner-Organisationen vorgesehen.)

2-stufiger Einreichprozess nach dem 4-Augen Prinzip

Abrechnungen werde mittels 4-Augen-Prinzip freigegeben/eingereicht. Das bedeutet, dass eine
Abrechung in der ersten Stufe von einer Person freigegeben wird und in der zweiten Stufe von einer
anderen Person eingereicht wird.

1. Schritt: Erstfreigabe durch die Rolle Abrechnung (im Einzelprojekt auch u.U. durch eine*n von
mehreren Projektleiter*innen = Ersrfreigabe (nach 4-Augen Prinzip)
g?' _3:9 FPAK Qo Frdermatinahme [T Antrige/Prajekte [] Berichte [T Zeiterfassung
W st 5] suppont Wien - MAZ7
Bericht # Turik zur Berichisibersicht [, Erstireigabe (nach 4-Augen Prinzip) 8] Betegsautstetiung {F] Projetisste 3] Projeksate (Excel
Der Status der Abrechnungsfreigabe durch die Partner-Organisationen wird unter der

Registerkarte Erfassung-Status angezeigt
2. Schritt: Einreichung der Abrechnung durch die Projektleitung (bzw. ggf. die zweite Projektleitung

- als 4. Auge mit dem Button < einreichen

"'E" 2? , F PA K 5} Férdermalinahime E/" AntrigefProjekte |._.-:] Berichte [j" Zeitarfassung
‘ﬁ Start . E Support

Bericht #= Zurick zur Berichtsibersicht | g einreichen ﬂ Belegsaufstellung ﬂ Projektliste -,_'I Profektliste {Excel)

Wien - MA2T

Im Kooperationsprojekt und im Magistratsprojekt werden die Sachkostenlisten der Partner
Dienststellen vom System an die Sachkostenliste der Projekttrager*in angefugt. Die fortlaufenden
Belegnummern der Parter*innen bleiben zunachst erhalten und werden mit der Einreichung in einen
umfangreicher Abrechnungsbelegnummer umgewandelt: MA 28-ABR 01-01 ff, MA 42-ABR 02-01 ff
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Einreichdokumente

Sowohl im Einzelprojekt wie auch im Kooperationsprojekt mit unterschiedlichen Rechtspersonen und
im Magistratsprojekt sind fur jede beteiligte Organisation die Pflicht-Dokumententypen unterfertigt
bereitzustellen und vor der (Erst-)Freigabe unter der Registerkarte Dokumente Projekttrager
hochzuladen. Dies wird durch einen Hintergrundpruflauf Gberpruft. Bei Fehlen eines dieser
Dokumente erfolgt durch das System eine entsprechende Fehlermeldung.

Im Einzelprojekt erfolgt der Priflauf erst bei der Einreichung der Abrechnung. Diesbezlgliche
Mangel kdnnen dann nur durch die Projektleitung behoben werden

Folgende Dokumente werden im Zuge der Freigabe durch Partner*innen/Einreichung durch
Projektleitung unter der Registerkarte Dokumente Projekttrager automatisch vom System als PDF
hochgeladen

‘_ Einige Magistratsabteilungen haben eine*n eigene*n interne*n FLC Prifer*in nominiert. Diese
Person fillt einen FLC-Prufbericht aus, unterzeichnet ihn und Iadt diesen unter der
Registerkarte Dokumente Projekttrager hoch. Das Formular ist sowohl im Downloadbereich

von El FPAK Support als auch Uber wien.at herunterladbar.
Sonderform einer Einreichung: NULLMELDUNG

Werden fir den einen Abrechnungsbericht gesamthaft keine Kosten erfasst, so muss eine Einreichung

mit null Kosten durchgefuhrt werden. Diese Mdglichkeit steht auch 5“ Partner-Organisationen
offen - in diesem Fall erfolgt die Freigabe der Abrechnung mit null Kosten

Die Pflichtdokumente mussen mit null Kosten ebenfalls unterzeichnet hochgeladen werden. Die
Dokumente Checkliste, PK Zusammenfassung, Stundenaufstellung und Soll-Ist-Vergleich werden auch
in diesem Fall automatisch als PDF hochgeladen.

Bei der System-Ruckfrage zum Button ereigeben muss die Checkbox fur die Nullmeldung
angehakt werden.

Werden nur in einer Kostenart keine Kosten angegeben, dann stellt dies keine Nullmeldung dar. Im
Falle von 0 Personalkosten wird flr die PAZ 0 Stunden eingetragen (damit erfolgt keine
Stundensatzabrechnung).
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