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Projekte

Allgemein

Berichte

Berichtstermine

Ein zentraler Bereich ist die Berichtsliste, in der alle Pflichttermine mit den diversen Datumsangaben
und einer Statusinformation Uber die aktuelle Phase eines Berichtes einzusehen sind und Termine
verschoben oder neue Termine hinzugefligt werden kénnen.

Berichtsstati sind:

e ,geplant” (die PO hat mit der Bearbeitung des Berichtes noch nicht begonnen)

e Erst-Erfassung (die PO bearbeitet den Bericht

e erstellt” (jedoch noch nicht eingereicht)

e ,in Begutachtung” (durch die FLC/Forderstelle),

o .in Uberarbeitung” (durch die PO nach der Riickstellung durch die FLC/Férderstelle)
e ,approbiert” (positiv abgeschlossen)

Die statusabhangigen Aktivitatsoptionen werden allerdings auch von der Berechtigung der
Forderstellen-Mitarbeiterinnen gesteuert, welche auf den Atmos-Berechtigungen basieren.

Berichtstermin hinzufiigen/bearbeiten
Far die Wartung der Berichtstermine

E neu

1 bearbeiten
wird die Berechtigung I1 oder 12 (Berichtswesen Indikator- Sachbearicht bearbeiten bzw. Freigabe)

bendtigt.
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Im aktuellen Softwarestand wird fur das Hinzuflgen eines neuen Berichtstermins kein
Anderungsantrag in FPAK benétigt:

Achtung Berichtsanlage Reihung

Pro Berichtsart wird automatisch eine laufende Nummer vergeben. Die Reihung der Berichtsanlage
erfolgt nach dem Zeitpunkt der Erfassung im System. Dein Eingabe muss daer der chronologischen
Reihung jeder Berichtsart entsprechen. Z.B. die Anlage des Termins fur die 1. Zwischenabrechnung
muss VOR der Anlage des Endabrechnungstermins eingegeben werden, sodass die sodass sie die
laufende Nummer 1 erhalt und der Termin fpr die Endabrechnung die laufende Nummer 2.

Sachbericht

Grundsatzlich stehen die Sachberichte wie alle anderen Berichte in der Berichtsliste und kénnen mit

einem Klick auf &1 Bericht Anzeigen im Detail verfolgt werden. Neu eingelangte Sachberichte
stehen in der Startansicht als offenen Aufgaben =# (weiter mit blauem Pfeil).

Nach der Auswahl des Sachberichtes in der Berichtsliste werden die Metadaten des Berichts, die
ubergeordnete Funktionsleiste und die Registerkarten angezeigt.
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ﬁ Start E Support

Wien - MA27

ur nochmaligen Bearbeitung des Bericht:

<~ Einklappen

1

Nummer
21

Titel des Projektes
Project 1

Bericht 4= Zuriick zur Berichtsiibersicht +* Bericht approbieren |m bearbeiten”-@ Riickstellung an PT

Titel (max 255 Zeichen)

|dasd

Kurzfassung
zsdas

Funktionen

3 AntragstellerIn ﬂ

Getom (24)

| Berichtsart
Sachbericht

Beschreibung

t—cdsfdsf W oK

32 Abbrechen
Status

in Begutachtung
Titel
dasd
1 Version
1
Kurzfassung
acdas

‘| Datum der Einreichung (aktuelle Version)
1 03.04.2019
Kommentar

4= Projektwverwaltung

Stellungnahmen Berichtsdokumente Dokumente FS Versionen Terminverschiebung Historie ‘.-’erlaufl -:::= REgisterkarten Sachbericht

In der oberen Funktionsleiste mit der Funktion =2 Riickstellung an PT kann die Projekttragerin bei
Bedarf zu einer Uberarbeitung des Berichts aufgefordert werden. Fiir diese Funktion werden die
Berechtigungen I1 und I2 (Berichtswesen Indikatorenbericht/Sachbericht bearbeiten bzw. freigeben)
benotigt.

Solange die Projektorganisation in der nochmaligen Uberarbeitung des Berichtes ist, kann die
Forderstelle den Bericht nicht bearbeiten. Mit jeder Uberarbeitung erfolgt die Versionierung des
Berichts.

Stellungnahmen

FUr die Beurteilung des Projektfortschritts kann ein Gutachten eingeholt werden. Die On-Line-
Einladung der Gutachterin ist Gber FPAK mdoglich.

Die Gutachterin muss als FPAK-Userin registriert sein. Mit der Online Einladung kdnnen auch
Dokumente des Antrags fur die Gutachterin freigegeben werden.

Kurzfassung
asd

Datum der Einreichung (aktuelle Version)
03.04.2019

Kommentar

# Projektvervaltung

Stellungnahmen

Version o Eingeladen von Eingeladen am o Eingereicht am o Medium Status Anlagen

Die Liste ist lzer!

GutachterIn einladen

zum Bericht neu aus oder i Sie eine.

Personen, die bereits den Proj haben aus dem

Liste der Anlagen zum Bericht:

[ Anlage 'adsasd (Tast_Dokument.pdf)' fir die Gutachterln fraigaban?
[0 erojektantrag als Anlage beifigen?

[ projektkonzept als Anlage beifigen?

Fiir diese Aktion ist eine i ichti viie soll diese
() Hicht senden (®) Sofort senden

W oK 4 Abbrechen

Weitere Schritte zur Online-Einladung einer Gutachter*in siehe ZwiSt -> Antrag -> Stellungnahmen
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Berichtsdokumente

Es werden der Fortschrittsbericht und ggf. Uberarbeitete Versionen des Berichts angezeigt.

Stellungnahmen Berichtsdokumants Dokuments FS  Versionen Terminverschisbung Historie  Verlauf

Berichtsdokumente

Angelegt von Dateiname «

DateigréBe « Abgelegt am «
adsasd 1 B Proiekttriger Test_Dokument.pdf 180244 03042019 & Download
1 Bericht # Zurlick zur Berichtsibersicht «# Bericht approbieren h] bearbeiten| 53 Rickstellung an PT |

Mit der Funktion =2 Riickstellung an PT in der oberen Funktionsleiste kann die Projektorganisation
bei Bedarf zu einer Uberarbeitung des Berichts aufgefordert werden. Fiir diese Funktion werden die

Berechtigungen I1 und I2 (Berichtswesen Indikatorenbericht/Sachbericht bearbeiten bzw. freigeben)
bendtiget.

Riickstellung an PT

Durch diese Funkticn wird eine neus Version des Berichtes erstellt, Projektleiterin sowie Projektleiterin Stellvertreter des Projekts erhalten wieder Andarungszugriff auf den Bericht. Geben Sie bitte im nachfolgenden Feld die Mangel 2n, die die
ProjektleiterIn bzw, ProjekileiterIn Stellvertreter im Bericht beheben sollen,

Titl des Projektes Project 1

Name der Organisation Getom (24)
Projeke Nummer 21 - AT9100
Beschreibung cdsfdsf
Berichtsart Sachbericht
Beginn der Berichtsperiode 01.04.2015
Ende der Berichtsperiode 26.04.2019

Uberarbeitungsbedarf (max 1000 Zeichen) *

Bekanntgabe Mangel

4
1000 won 1000 Zeichen zur Verfiigung

Fiir diese Aktion ist eine Benachrichtiouna an die jektleiterIn des
Nicht senden ® Sofort senden

ek hen. Wie soll mit dieser Benachrichtigung verfahren werden?

W oK 4 &bbrechen

Nach Aktivierung dieser Funktion und Ubermittlung der Verstandigung an die Projektorganisation
kénnen in der Begutachtung keine aktiven Eingaben durchgeflhrt werden. Mit der neuerlichen

Einreichung des Berichts durch die Projektorganisation ist es wieder moglich, auf den Bericht
zuzugreifen.
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Titel

Indikatorenbericht
ersion

2

Kurzfassung
Bewertung der Indikatoren

Datum der Einreichung (aktuelle Varsion)
28.02.2019

#+ Projektvervaltung

Berichtsdokumente

Titel o Version Angelegt von Dateiname o DateigréBe o Abgelegt am o

FPUH Indikatorenbericht 2 : 2 Indikatorenbericht_unterfertigt.pdf 309510 28.02.2019 & povmload
Projekttriger

FPUH_M3 Gesamtbeurteilung 1 FPUH_M5_Gesamtbeurteilung.pdf 2400865 25.01.2019 & povmload

Durchfu i i i F5 Ver\auF

e Vorversion(en) des Berichts mit Uberarbeitungsbedarf
Version ¢ Versioniert am o Dokumente
1 21.02.2019 &4 FPUH_M5 Gesamtbeurteilung ] Uberarbeitungsbedarf anzeigen

Forschungsprojekt Nr. 8

Berichtsart
Indikatoren

Titel
Indikatorenbericht

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich ersuche Sie dieses - speziell fur den Indikatorenbericht erstellte - Dokument zu
verwenden und unterschrieben hochzuladen.

Far Ruckfragen dazu steht \hnenm geme zur Verfligung.

Vielen Dank.
Mit freundlichen GriRen,

Dokumente FS

Als letzter Schritt der Begutachtung erfolgt die Evaluierung des Sachberichts:

& Evaluierung Projektbericht, Die Vorlage fur die Evaluierungsergebnis Dokumentation des
Projektfortschrittsberichts wird heruntergeladen, das finale Evaluierungsdokument als PDF
hochgeladen und aufgelistet.

Stellungnahmen Berichtsdokumente Dokumente FS. Versionen Terminverschiebung Historie Verlauf

Dokumente FS
Tital

Version +
Die Liste ist leer! g
@ Hochladen des Evaluierungsberichts

Stellungnahmen  Berichtsdokumente Dokumente FS  Versionen Ter

@ Berichtsdokument
Achtung! Es w
Sollta Thr Dokum

rerden nur Dokumente mit max, 30 MB akzeptiert!
ient einen groBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen

Titel (max 255 Zeichen)

Dateiname + Dateigrabe » Abgelegt am ¢

inverschiebung Historie  Verlauf

ufiigen

Dateiname.
Durchsuchen...| Kene Dstel susgenit. [ IEIETRIE]
Investitionen inWachstum und Beschifigung Osierreich "
woek 4 Abbrechen - T H
Evsbienng Poghsenint ]
]
1 1
|
Sie méchten folgende Datei 6ffnen: !
0 |
[5] Fortschrittsbericht.rtf |
Vom Typ: Rich Text Dokument (1,0 MB) 1
Ven: https://fpak.incentro.at :
1
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
_ 1 =
@ Offnen mit |elinetit sy 9 -
O Datei speichem e
[ Eur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfuhren
Abbrechen pr—

Die formale Anerkenntnis des Sachberichts erfolgt Gber den Klick auf ¥ Bericht approbieren. Das
Approbationsdatum ist frei wahlbar. Die automatische Benachrichtigung kann abgewahlt werden.

vorlaufiger Auszug aus DokuWiki 2025/05/22 23:20 5/26



FPAK - MA 27 Férderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europaische Angelegenheiten

Versionen

Mit jeder Uberarbeitung erfolgt eine Versionierung des Berichts. Unter der Registerkarte ,Versionen“
wird eine Liste der Vorversionen zur aktuellen Berichtsversion angezeigt.

Stellungnahmen Berichtsdokumente Dokumente FS  Versionen Terminverschiebung Historie  Werlauf

Berichtsdokumente

Titel + Version + Angelegt von Dateiname s DateigroBe Abgelegt am +
Brojektfortschrittsbaricht 1 2 p - 1. i 243159 11.02.2019
Brojektbericht mit Unterschrift gescannt 1 Projektberiche_t, Zwisch nung.pdf 927804 11.02.2019
Brojektbericht 1 INBRIatz_1._TABR_Fortschrittsbericht docx 3206354 11.02.2019

Stellungnahmen  Berichtsdokumente  Dokumente FS  Wersionen Terminverschisbung Historie  Verlauf

Versionen
Version Versioniert am o Dokumente

i 11.02.2019 & & mit L

) Uberarbeitungsbedarf znzeigen

Forschungsprojekt Nr. 11

Berichtsart

Sachbericht

Titel
Projektbericht_1._Zwischenabrechnung

Bitte Berichtszeitraum anpassen
Danke.

Historie

Die Verschiebung von Berichtseinreichterminen samt Zusatzinformationen wird vom System
automatisch aufgezeichnet und hier abgebildet

Verlauf

Eine chronische Abfolge von der Einreichung eines Sachberichtes durch die Projektorganisation bis zur
Approbation wird vom System automatisch aufgezeichnet und mit Zeitraumdaten und den
durchfuhrenden Personen angezeigt.

Berichtsdok ! FS Versionen Terminversc highung Historie  Verlauf

Verlauf
Zeitraum
02.04,2019 - 03.04.2019

Status Abgeschlassen von
Geplant
Erstell

Eingereicht

03.04.2019 - 03.04,2019
03.04.2019 - 03.04,2019

aktiv seit 03.04.2019 in Begutachtung

Korrespondenz

Wenn das Projekt gestartet ist, ist auch in der Projektverwaltung der Reiter Korrespondenz zu sehen.
Aktuelle Veranderungen werden angezeigt auch wenn das Projekt schon lauft. Alle Mitteilung
betreffend des Antrages, von Anderungsantragen im laufenden Projekt und automatische Mitteilungen
zu Statusveranderungen aus dem systeminternen Mail, werden als Liste angezeigt.
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Beurteilung

Jede Frage muss mit Ky bearbeiten einzeln beurteilt werden. Es ist mdglich sich jede Frage auch
einzeln &1 anzeigen zu lassen.

Arbeitspakete

Indikatorenbericht

In der oberen Funktionsleiste mit der Funktion =2 Riickstellung an PT kann die Projekttrigerin bei
Bedarf zu einer Uberarbeitung des Berichts aufgefordert werden. Fir diese Funktion werden die

Berechtigungen I1 und 12 (Berichtswesen Indikatorenbericht/Sachbericht bearbeiten bzw. freigeben)
bendtigt.

Solange die Projektorganisation in der nochmaligen Uberarbeitung des Berichtes ist, kann die
Férderstelle den Bericht nicht bearbeiten. Mit jeder Uberarbeitung erfolgt die Versionierung des
Berichts.

Bericht 143 Send +* Bericht approbieren E bearbeiten 3 Rickstellung an PT I Bearbeitungsoptionen
w Einklappen

Nummer zur nochmaligen Bearbeitung
4

Titel 255 Zeich
Titel des Projektes itel (max eichen)

Smart City Wien Rahmenstrategie Monitoring ||‘rast Indikator Bericht (END END)
Berichtsart = Kurzfassung
Indikatoren

aa
Beschreibung

END-END-Test

[Status
in Begutachtung

Titel
Test Indikator Bericht (END END)
Version

1 W oK };z Abbrechen

Kurzfassung

aa
Datum der Einreichung (aktuelle Version)
25.09.2017

4 Projektverwaltung

IDuluuhmung n ische Indikatoren Berichtsdokumente Dokumente FS  Versionen VEr\aufl

Durchfuhrungsindikatoren / Projektspezifische Indikatoren

Die Istwerte fUr die Durchfuhrungs- und projektspezifischen Indikatoren wurden vom Projekttrager
eingetragen. Im Rahmen der Begutachtung kénnen diese von der ZwiSt bearbeitet bzw. Notizen
erganzt werden.

l’:urchfuhrungsmd\katcren Projekispezifische Indikatoren |Bemhtsd:kumente Dokumente FS  Versionen  Verlauf

Bearbeitungsméglichkeit von Indikatoren

Indikator « Soll Wert » Ist Wert o Notiz
0B/4e Anzahl implementierter Managementstrukturen zur ressourcenschonenden Betriebsflac ickl 0 3
CO34/4e Verringerung der Treibhausgasemissionen: geschatzter jahrlicher Riickgang der Treibhausgasemissionen 2660 2
16/4e CO2 Aquivalente/Kopf 0 1
Test 15 4
Test-Admin 50 5

vorlaufiger Auszug aus DokuWiki 2025/05/22 23:20 7/26



FPAK - MA 27 Forderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europdische Angelegenheiten

‘ pE— e
Durchfiihrungsindikatoren
Indikator Soll Wert Ist Wert
Lo u gem3B (EU) 1303/2013 Vorhaben, das gemaB Art. 61 (7) oder (8) ausgenommen ist bzw. fir das dieser Artikel nicht anwendbar ist Vorhsben gemsB Art. 51 (1) bis (6) Dach-VO, das keine Nettosinnshmen ervirtschaftst
o1 in mit endogenen bzw. Beratungsmabnahmen
Indikatoran Dokumenta FS Versionen Verlauf
Projektspezifische Indikatoren
Indikator ¢ 1l wert Wert.
Zah der U die L erhalten 1573 288 Soll Wert: Maximaler Bedarf an [ = 5.7) als far EU-vsite
Geplante Zahl der Informations- und Netzwerkveranstaltungen 17 10
Geplante Zahl der Ori sgesprache 2000 1026
Geplante Anzahl der chulungsmaBnahmen Workshops und Coaching B g

Geplante Anzahl dar und 570 500

Geplante Anzahl dar Kooparationan & Avarensss-MaBnahmen 14 s

‘Anzahl der Start Ups 60 15

Anzahl der betreuten ups mit 130 2

€001/1b Zahl der Unternehmen, die Unterstitzung erhalten (Wien) o o Unterehmen werden nicht finanziall unterstitzt

Berichtsdokumente

Es werden der Fortschrittsbericht und ggf. Gberarbeitete Versionen des Berichts angezeigt.

Stellungnahmen  Berichtsdokumantz DokumentsFS  Versionen Terminverschisbung Historiz  Verlauf

Berichtsdokumente
Titel = Version Angelegt von Dateiname ¢ Datsigrae » Abgelegt am «

et 1 Projekttriger Test_Dokumant.pdf 180244 02.04.2019 &, Downlosd
1 Bericht 4= Zurick zur Berichtsibersicht * Bericht approbieren h] bearbeiten| 53 Rickstellung an PT |

Mit der Funktion =2 Riickstellung an PT in der oberen Funktionsleiste kann die Projektorganisation
bei Bedarf zu einer Uberarbeitung des Berichts aufgefordert werden. Fiir diese Funktion werden die
Berechtigungen I1 und I2 (Berichtswesen Indikatorenbericht/Sachbericht bearbeiten bzw. freigeben)
bendtiget.

Riickstellung an PT

Durch diese Funltion wird eine news Version des Berichtes erstellt. Projeleleiterin sowie Projektleiterin Stellvertreter des Projekts erhalten wieder Anderungszugriff auf den Bericht. Geben Sie bitte im nachfolgenden Feld die Mangel an, die die
Broickieitertin brv. Projektieiterin Stelivertreter im Bericht hehsohen ollen.

Titel des Projektes Project 1

Name der Organisation Getom (24)
Projekt Mummer 21 - AT9100
Beschreibung cdsfdsf
Berichtsart Sechbericht
Beginn der Berichrsperiode 01,04.201%
Ende der Berichtsperiods 26.04.2019

Uberarbeftungsbedarf (max 1000 Zeichen) *

Bekanntgabe Mangel

1000 von 1000 Zsichen zur Vierfiligung

Fiir diese Aktion ist eine Benachrichtiouna an die In des Praj Wie soll mit dieser Benachrichtigung verfahren werden?
Micht senden ® Sofort senden

W oK . Abbrechen

Nach Aktivierung dieser Funktion und Ubermittlung der Verstandigung an die Projektorganisation
kénnen in der Begutachtung keine aktiven Eingaben durchgefuhrt werden. Mit der neuerlichen
Einreichung des Berichts durch die Projektorganisation ist es wieder maoglich, auf den Bericht
zuzugreifen.
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Be der Indikatoren
nreichung (aktuelle Varsion)
28.02.2019

#+ Projektvervaltung

Berichtsdokumente

Titel o Version Angelegt von Dateiname o DateigréBe o Abgelegt am o

FPUH Indikatorenbericht 2 : 2 Indikatorenbericht_unterfertigt.pdf 309510 28.02.2019 & povmload
Projekttriger

FPUH_M3 Gesamtbeurteilung 1 FPUH_M5_Gesamtbeurteilung.pdf 2400865 25.01.2019 & povmload

Durchfl i i i Fs VEr\auF

e Vorversion(en) des Berichts mit Uberarbeitungsbedarf
Version ¢ Versioniert am o Dokumente
1 21.02.2019 &4 FPUH_M5 Gesamtbeurteilung ] Uberarbeitungsbedarf anzeigen

Forschungsprojekt Nr. 8

Berichtsart
Indikatoren

Titel
Indikatorenbericht

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich ersuche Sie dieses - speziell fur den Indikatorenbericht erstellte - Dokument zu
verwenden und unterschrieben hochzuladen.

Far Ruckfragen dazu steht \hnenm geme zur Verfligung.

Vielen Dank.
Mit freundlichen GriRen,

Dokumente FS

Als letzter Schritt der Begutachtung erfolgt die Evaluierung des Indikatorenberichts:

& Evaluierung Indikatorenbericht, Die Vorlage fur die Evaluierungsergebnis Dokumentation des
Projektfortschrittsberichts wird heruntergeladen, das finale Evaluierungsdokument als PDF
hochgeladen und aufgelistet.

4 Projektverwaltung

Durchfiihrungsindikatoren  Projektspezifische Indikatoren Berichtsdokumente Dokumente FS  Versionen  Verlauf

Dokumente FS Ié, Evaluierung mmkamranlfﬁ neu | Hochladen des Evalui eine
Titel ¢ Version ¢ Angelegt von Dateiname ¢ DateigrisBe + Abgelegt am ¢ Sichtbar fiir PT
Die Liste ist leer!
[ den der thw. gefiillten Berichtsvorlage

Versionen

Mit jeder Uberarbeitung erfolgt eine Versionierung des Berichts. Unter der Registerkarte ,Versionen”
wird eine Liste der Vorversionen zur aktuellen Berichtsversion angezeigt.
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Stellungnahmen  Berichtsdokumente  Dokumente FS  Versionen Terminverschiebung Historie  Werlauf

Berichtsdokumente
Titel Version Angelegt von Dateiname o Dateigrobe o Abgelegt am o
Projektfortschrittsbericht 1 2 p - 1 i 243159 11.02.2019

1. B0
Projektbericht mit Unterschrift gescannt 1 Projektbericht_1._Zwischenabrechnung.pdf 927804 11.02,2019 &b Downlo;
__5, D

Projektbericht 1 INBPlatz_i._TABR_Fortschrittsbericht.decx 206354 11.02.2019 wnl
Stellungnahmen  Berichtsdokuments  Dokument=FS Versionen Terminverschisbung Historie  Verlauf
Versionen

Version Versioniert am « Dokumente

1 11022019 2 2 mit L
Forschungsprojekt Nr. 11
Berichtsart
Sachbericht
Titel
Projektbericht_1._Zwischenabrechnung
Bitte Berichtszeitraum anpassen
Danke

Die Verschiebung von Berichtseinreichterminen samt Zusatzinformationen wird vom System
automatisch aufgezeichnet und hier abgebildet

Verlauf

Eine chronische Abfolge von der Einreichung eines Sachberichtes durch die Projektorganisation bis zur
Approbation wird vom System automatisch aufgezeichnet und mit Zeitraumdaten und den
durchfuhrenden Personen angezeigt.

Berichtsdok ! FS Versionen Terminversc highung Historie  Verlauf

Verlauf

Zeitraum
03.04.2019 - 03.04,2019

Abgeschlassen van

.04.2019
aktiv seit 02.04.2013

Korrespondenz

Wenn das Projekt gestartet ist, ist auch in der Projektverwaltung der Reiter Korrespondenz zu sehen.
Aktuelle Veranderungen werden angezeigt auch wenn das Projekt schon lauft. Alle Mitteilung
betreffend des Antrages, von Anderungsantragen im laufenden Projekt und automatische Mitteilungen
zu Statusveranderungen aus dem systeminternen Mail, werden als Liste angezeigt.

Beurteilung

Jede Frage muss mit E bearbeiten einzeln beurteilt werden. Es ist moglich sich jede Frage auch
einzeln &1 anzeigen zu lassen.

vorlaufiger Auszug aus DokuWiki 2025/05/22 23:20 10/26



FPAK - MA 27 Forderprojekt- und Abrechnungskontrolle - Stadt Wien - Europdische Angelegenheiten

Als letzter Schritt der Begutachtung erfolgt die Evaluierung des Indikatorenberichts: Unter der
Registerkarte ,,Dokumente FS (Forderstelle) wird:

» die Vorlage fur dne Indikatoren-Evaluierungsbogen heruntergeladen.
e das finale Evaluierungsdokument hochgeladen und aufgelistet.

Dies entspricht der gleichen Vorgangsweise wie fir die Evaluierung des Projektfortschritts.

Die chronologische Abfolge von der Einreichung eines Sachberichtes durch die Projektorganisation bis
zur Approbation wird vom System automatisch aufgezeichnet und unter der Registerkarte ,Verlauf”
mit den Zeitraumdaten und den durchfiihrenden Personen angezeigt.

Finanzbericht

Die Prufung des Finanzberichtes (Status: Finaler FLC Kommentar) durch die FLC wird mit der
Freischaltung des Prufberichts beendet. Danach (Status: Finale Freigabe) erfolgt die 4 Augenkontrolle.
Wenn Mangel (z.B. in den Metadaten zur Prufung, bei Prifungsergebnissen, ...) festgestellt werden,
besteht die Mdglichkeit, den Finanzbericht and die FLC zur neuerlichen Bearbeitung - mit Klick auf =2
Ruckstellung an FLC in der obersten Funktionszeile. Nach Durchfuhrung von Korrekturen und
Hochladen eines Uberarbeiteten Priifberichtes wird die Phase mit Klick auf Priifbericht freischalten
durch die FLC abgeschlossen.

Wenn keine Mangel (mehr) vorliegen, wird in der obersten Funktionszeile mit -2 Daten gegen
Atmos priifen ein Simulationslauf gestartet. Fir die Approbation klickt man letztendlich auf +
Finale Freigabe

gef. 1.
Bericht  Finale Freigabed L3 Daten gegen ATMOS prifer] E] (Excel) ] Projektliste (Excel) b Prifbericht Vorlage ] Belegsaufstellung fir alle Abrachnungen (Excel) ) Bestatigung Vorlage
Kl

Titel des Projektes cinwasserkraftwerk Wehr L Beginn der Berichtsperiode 15.12.2016
Projektnummer 13 - ATS100 Enda der Bari i

Antragstellestn fl Wien Energie GmbH (7) [Status Finale Freigabe |
Forderstelle Name: Wien - MAZ7 = fean IR
Investitionsprioritat aus dem OP = - Strat
Bicckisedbamiy S Eingereichte Kosten (Akt. Abrechnung) 1.240,664,70 { 100,61 % des maximalen genchmigte Kosten)
LT b chmns Anerkannte Kasten (Akt. Abrechnung) 1.160.312,7 1 93,52 % des maximalen genchmigte Kosten)
Projektstart Rt ichte Ei (Ak. 0,00 (0,00 % des maximalen genshmigte Einnahmen)
Projektande e Anerkannte Einnahmen (Akt. Abrechnung) 0,00 { 0,00 % des maximalen genshmigte Einnahmen)

320.06.2017

4= - Strategien zur Einsparung ven CO2 / nachhaltige Mobilitat Einnahmen 0,00

Soll-Termin der Einreichung 31.07.2017

T Projektverwaltung

Achtung: vor der finalen Freigabe einer Endabrechnung mussen die genehmigten

Projektkosten und Finanzierungen entsprechend der finalen Iststande per Anderungsantrag
angepasst werden. Ebenso muss das Projektende ggf. per Anderungsantrag auf das tatsachliche
Projektende korrigiert werden, da es als tatsachliches Projektende an Atmos Ubergeben wird.

Vorgehensweise Atmos-Prifung/Export bei Nullmeldung in Projekten mit unterschiedlichen
juristischen Personen, auch wenn diese nur von einem Partner ist.

1. Wahrend oder nach der Prufung der eingereichten Abrechnung mussen sie bei AWS/Atmos eine
Pruflaufaufhebung (Atmos-Fehlerkategorie: es muss mindestens 1 Kostenart vorhanden sein)
zum Projekt beantragt werden.

2. Sobald die Pruflaufaufhebung stattgefunden hat: Daten gegen Atmos prufen (sollten weitere
Fehlerkategorien auftreten, berichten sie diese bitte and das FPAK-Supportteam)

3. Wenn keine Fehlermeldungen vorliegen auf Finale Freigabe klicken
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Sachkosten
Prifung

Zum Prufungseinstieg gelangt man direkt von der Startseite zu einer bearbeitbaren Abrechnung oder
uber die Projektliste zur Projektverwaltung in den Reiter Berichte.

Es werden samtliche dem Projekt zugeordnete Berichte mit den unterschiedlichen Status aufgelistet.
Status Abrechnungsbericht:

e Ersterfassung: die Projekttrager*in erstellt den Bericht

 Vollstandigkeits- und Pruffahigkeitsprifung: Erstpriufung der eingereichten Abrechnung
« In Uberarbeitung nach Erst-Begutachtung: Projekttrager*in reicht Unterlagen nach

e Vor Prufphase: Prifung der nachgereichten Unterlagen auf Pruffahigkeit

Prifphase: Abrechnung befindet sich in der (Detail)Prifung auf Belegebene
Stellungnahme Projekttrager: Bearbeitung der Nachforderung durch den PT

Finaler externe FLC-Kommentar: ggf. eine externe FLC beauftragt wurde

Finaler FLC-Kommentar: AbschlieBen der Prufung

Finale Freigabe: Forderstelle prift als 4. Auge

Approbiert: der Bericht wurde von der Forderstelle positiv anerkannt

Status Sachbericht und Indikatorenbericht: Die FLC Prufer*innen haben hier nur Leseberechtigungen

e Geplant: die Projekttrager*in hat noch nicht mit der Ersterfassung begonnen.

e Erstellt: Bericht wurde erstellt und eingereicht

¢ In Begutachtung: der eingereichte Sach- oder Indikatorenbericht wird durch die Férderstelle
begutachtet

e Approbiert: der Bericht wurde von der Forderstelle positiv anerkannt

Nach Aufruf des gew(inschten Berichtes (iber “ Bericht anzeigen gelangt man zur Priifansicht.
Prufansicht

Priifansicht Sachkosten

Ausgangspunkt ist die SachkostenUbersicht (Belegliste) mit Beleg- und Prufstatus-Informationen

Mit Klick auf Ry bearbeiten in der jeweils ausgewahlten Belegzeile kommt man in den Belegmodus
der jeweiligen Belegdetails. Zur Vermeidung von Daten-Konflikten auf Grund der Bearbeitung eines
Belegs durch unterschiedliche Personen, kann ein Popup erscheinen welches nach Klick auf OK ein
Weiterbearbeiten ermdglicht.

In den Spalten BS und ZN bedeuten die grin hinterlegten Buchstaben B, dass ein Belegscan
hochgeladen wurde und Z, dass ein Zahlungsnachweis hochgeladen wurde.

In der Sachkosten-Uberblicksansicht werden auch einige Statusinformationen visualisiert.
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Spalte Nachreichung EB(Erstbegutachtung) bzw. Nachreichung Prufphase

Das rote Kreuz ¥ steht fir die Feststellung einer Nachforderung von Unterlagen/Informationen in der
Erstprifung bzw. in der Prufphase und erscheint, wenn in der Detailbearbeitungsansicht das
entsprechende Hakchen gesetzt wurde.

Spalte Stellungnahme EB (Erstbegutachtung) bzw. Stellungnahme Priifphase
Das griine Hakchen ¥ steht fiir die Nachreichung durch die Projektorganisation und erscheint wenn
die Projektorganisation in der Belegdetailansicht das entsprechende Hakchen gesetzt hat.

Spalte Kommentar FLC

Wenn ein Beleg in einer vorherigen Abrechnung freigestellt wurde und dieser in der aktuellen
Abrechnung neuerlich eingereicht wurde, wird vom System in dieser Spalte ein griines Hakchen ¥
angezeigt

Spalte Ubernommen

Wenn ein Beleg in einer vorherigen Abrechnung ruckgestellte wurde und dieser in der aktuellen
Abrechnung neuerlich eingereicht wurde, wird vom System in dieser Spalte ein griines Hakchen v
angezeigt.

Spalte Ruckgestellt
Wenn ein Beleg aus der aktuellen Abrechnung zurtickgestellt wird (mit Hakchen in der
Detailbearbeitungsansicht), erscheint ein griines Hakchen +#.

Far Projekte mit mehreren Projektpartner*innen werden die Belge der Partnerorganisationen
nach deren Freigabe in die Belegliste der federfuUhrenden/einreichenden Organisation
ubernommen.

Bearbeitungsmodus

Nachstehend ist die gesamte Bearbeitungsansicht fur einen einzelnen Sachkosten-Beleg - die
Detailinformationen und deren Bearbeitung siehe Prifablauf. Die Prufungsbearbeitungsblécke werden
erst in der jeweiligen Prifphase dazu eingeblendet.

Foto

Personalkosten

Prifansicht Personalkosten

Ausgangspunkt ist die Personalkostenubersicht ....

Mit Klick auf '@ bearbeiten in der jeweils ausgewahlten Belegzeile kommt man in den
Bearbeitungsmodus des jeweiligen Personalbelegs. Zur Vermeidung von Daten-Konflikten auf Grund
der Bearbeitung eines Belegs durch unterschiedliche Personen, kann ein Popup erscheinen welches
nach Klick auf OK ein Weiterbearbeiten ermdglicht.

In der Personalkosten-Uberblicksansicht visualisiert die jeweils aktuelle Phase im Priifablauf
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Spalte Nachreichung EB(Erstbegutachtung) bzw. Nachreichung Prufphase

Das rote Kreuz ¥ steht fir die Feststellung einer Nachforderung von Unterlagen/Informationen in der
Erstprifung bzw. in der Prufphase und erscheint, wenn in der Detailbearbeitungsansicht das
entsprechende Hakchen gesetzt wurde.

Spalte Stellungnahme EB (Erstbegutachtung) bzw. Stellungnahme Priifphase
Das griine Hakchen ¥ steht fiir die Nachreichung durch die Projektorganisation und erscheint wenn
die Projektorganisation in der Belegdetailansicht das entsprechende Hakchen gesetzt hat.

Spalte Begriindung
Der Text zu der Begrindung fur die anerkannten Kosten stammen aus den Belegdetails.

Spalte Ubernommen

Wenn ein Beleg in einer vorherigen Abrechnung rickgestellte wurde und dieser in der aktuellen
Abrechnung neuerlich eingereicht wurde, wird vom System in dieser Spalte ein griines Hakchen v
angezeigt.

Spalte Ruickgestellt
Wenn ein Beleg aus der aktuellen Abrechnung zurtckgestellt wird (mit Hakchen in der
Detailbearbeitungsansicht), erscheint ein griines Hakchen .

Bearbeitungsmodus

Nachstehend ist die gesamte Bearbeitungsansicht fur einen einzelnen Personenbeleg - die
Detailinformationen und deren Bearbeitung siehe Prufablauf. Die Prufungsbearbeitungsblécke werden
erst in der jeweiligen Prufphase dazu eingeblendet.

Foto

Mit Klick auf das/die Kalenderjahr(e) links oben 6ffnet sich in einem neuen Browser-Tab (oder Fenster)
die Darstellung der Lohnkosten und Arbeitszeiten fur das betreffende Kalenderjahr.

Eingereichte belegiibergreifende Dokumente der Projektorganisation

BelegUbergreifende Dokumente der Projektorganisation und ggf. der Partnerorganisationen - wie z.B.
die vom Begunstigten unterschrieben Belegaufstellung kénnen unter der Registerkarte Dokumente /
Erklarungen Begiinstigter zur Einsicht heruntergeladen werden.

Im Falle eines Partnerprojektes erfasst jeder Projektorganisation die eigenen Abrechnungsdaten

und gibt diese in FPAK (nach 4 Augen-Kontrolle bzw. bei Magistratsabteilung durch interne FLC)
frei. Danach werden im System die Projektpartnerorganisationskosten und -dokumente zur
Abrechnung der Leadorganisation automatisch hinzugefugt. Die Freigabe zur Einreichung einer
Gesamt-Abrechnung aller Partnerorganisationen plus der von der Begunstigten erstellten Sachbericht
an die MA27 werfolgen elektronisch durch die Leadorganisation.

Neue Features:

Die Checkliste der Projektorganisation sowie aller fahigen Projektpartnerorganisationen und die
Selbsterklarung(en) werden nunmehr online bearbeitet und freigegeben. Ebenso die
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Finanzierungsubersicht und die Zahlungseingange. Diese werden in der Prufung als eigen
Registerkarten dargestellt ''!CHECK!!!

Prifablauf

Alle Phasen im Prifprozess werden unter der Registerkarte Verlauf dokumentiert (vom System
mitgeloggt)

Alle automatisch versandten Verstandigungen aus dem System werden unter der Registerkarte
Korrespondenz gespeichert. Ebenso werden dort sonstige Nachrichten mit Relevanz fur das Projekt
geschrieben.

Erst-Begutachtung/Erstpriifung (Vollstandigkeit)

Der neu eingereichte Abrechnungsbericht befindet sich in der Erstprifung. Der Einstieg erfolgt wie in
den Sachkosten bzw. Personalkosten beschrieben und weiter in den Bearbeitungsmodus - Beleg
bearbeiten.

Durch Setzen des Hakchens fur die Nachforderung an die Projektorganisation im Prifblock des
Detailbelegs wird dies auch in Sach- oder Personalkostentbersicht Gbernommen.

Nur infolge des Hakchen-Setzens ist es der Projektorganisation mdglich, fehlende Dokumente
und Inormationen zu einem Beleg nachzureichen. Von der Pruffahigkeitsfeststellung ist dies die
einzige Nachforderungsmaoglichkeit.

Betreffend der Dokumente gilt:

¢ Alle Dokumente, die einen Sachkosten- oder Personalkosten Belegbetreffen, wurden beim Beleg
hochgeladen.

* Nachweisdokumente flr Beauftragungen mit mehreren Eingangsrechnungsbelegen oder
Vergabedokumente wurden als Vertragsgrundlagen hochgeladen und sind in der Beleg-
Detailansicht anzeigbar.

« Alle sonstigen belegubergreifenden Dokumente wurden unter der Registerkarte Dokumente
Projekttrager hochgeladen.

Belges-Ubergeordnete Kommentare zur Abrechnung flr die Projektorganisation kénnen unter der
Registerkarte Verlauf verfasst werden, auch interne Kommentare die fur die Projektorganisation
nicht sichtbar sind. Allerdings besteht diese Mdglichkeit nur bis zum Abschluss der jeweiligen Phase.

Der Kommentar-Inhalt aus dem Verlauf - Vollstandigkeits- und Priffahigkeitsprufung wird in
die automatische Benachrichtigung Uber das Ergebnis der Vollstandigkeits- und Pruffahigkeitspriafung
an die Projektorganisation Ubernommen.

Erstbegutachtung abschlieBen und Riickfrage (Nachforderung) an die Projekttrager
starten oder dirket weiter zur Pruffahigkeitsfeststellung:

Auswahl 1: Erstbegutachtung wird abgeschlossen. Eine automatische Systemnachricht
(inklusive dem Kommentar-Inhalt aus dem Verlauf) dartber wird an die Projektorganisation versandt.
(Diese Systemnachricht wird unter der Registerkarte Korrespondenz gespeichert.
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Auswahl 2: Direkt zur Vor-Prufphase - wenn die Unterlagen zur eingereichten Abrechnung im
Zuge der Erstbegutachtung bereits vollstandig vorliegen und keine Nachforderungen an die
Projektorganisation erforderlich ist. Auch in diesem Fall wird das Ergebnis in das Kommentarfeld im
Verlauf geschrieben, welches in die automatische Systembenachrichtigung der Projektorganisation
ubernommen wird.

Danach kann die Prifung fortgesetzt werden.

In dieser Abrechnung kdnnen vorerst keine Eintragungen mehr vorgenommen werden. Ausnahme:
Nur die online-Checkliste FLC kann zu jeder Zeit wahrend der Erst-Begutachtungsphase und der
Vor-Prifphase bearbeitet werdende.

In Uberarbeitung nach Erst-Begutachtung (durch Projektorganisation)

In der Ansicht der Kopfdaten &ndert sich der Status auf in Uberarbeitung nach Erstbegutachtung
[durch die Projektorganisation]

Alle Belege, bei denen in der Bearbeitungsansicht im Block Erstprufung bei Bearbeitungsbedarf
durch die Projektorganisation ein Haken gesetzt wurde, sind nun fur die Projektorganisation
wieder bearbeitbar (Dokumente hochlanden und Antwortfeld; die Belegdaten der Ersteinreichung
bleiben eingefroren). Wahrend die Projektorganisation die Nachforderungen bearbeitet, ist diese
Abrechnung nicht bearbeitbar - mit Ausnahme der Checkliste FLC (Achtung: diese mit OK
(zwischen)speichern!).

Wenn die Projektorganisation mit der Uberarbeitung fertig ist, wird dies neuerlich eingereicht. Die
Verstandigung erfolgt mittels einer automatisch versandten Systemnachricht.

Vor-Priufphase - Checklisten und Priffahigkeitsfeststellung

Nach Freigabe der Nachreichung durch die Projektorganisation (Benachrichtigung per
Systemnachricht) bzw. wenn Projektorganisation Riickmeldung uberspringen geklickt wurde,
kann die Abrechnung in Hinblick auf die Pruffahigkeitsfeststellung fortgesetzt werden.

Die Detail-Bearbeitungsansicht ist fiir alle Urlifschritte die gleiche.

Sachkosten: Belegdetailansicht:
Bild

Personalkosten Detailansicht
Bild

Checkliste FLC

Wahrend beide Phasen der Erst-Begutachtung kann jederzeit in der Online-Checkliste
(Registerkarte Checkliste FLC) gearbeitet werdden. Sie enthalt den Formal- und den Prufcheck.
Nicht vergessen: Klick auf ¥ OK
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Wenn alle Fragen beantwortet (und gespeichert) sind, muss die Checkliste online mit ¥ Freigeben
freigegeben werden.

Fur die Feststellung der Pruffahigkeit muss die Checkliste der FLC fertiggestellt und freigegeben sein.
Per Klick auf 21 Excel ??Check PDF?? wird das Onlineformular in eine Excel Tabelle umgeandelt.

die unterzeichnete Checkliste wird unter der Registerkarte Dokumente FLC mit = neu
hochgeladen.

Um die Vor-Priifiihase abzuschlieRen wrid mit Klick auf den Button *# Feststellung der
Pruffahigkeit in der Funktionsleiste die Pruffahigkeit im System festgesetzt.

Vom System wird eine automatische Benachrichtigung Uber diesen Umstand und den Beginn der
Pruffrist an die Projektorganisation versandt.

Checkliste Fortschritt

Die Checkliste Fortschritt steht ebenfalls als online-Formular zur Verfugung. Es kann wahrend der
Erstbegutachtung, in der Vor-Prifphase oder in der Prifphase bearbeitet und freigegeben werden. Die
Bearbeitung erfolgt wie die Checkliste FLC.

Die Freigabe der Checkliste erfolgt durch Klick auf ¥ Freigeben und muss ebenfalls bestatigt
werden.

Nach der Freigabe kann das Excel-Formular erzeugt werden. Das unterzeichnete Formular wird unter
der Registerkarte Dokumente FLC hochgeladen (siche Checkliste FLC).

Detailprifung - Priifphase

Die Belegprufung im Detail erfolt im schon bekannten Bearbeitungsmodus von Sach- und
Personalkosten und unter der Registerkarte Pauschalkosten.

Zusatzliche Filter- und Sortiermdglichkeiten, Auswertungen und Priflaufe stehen zu einem spateren
Zeitpunkt ab Entwicklungsphase 2 zur Verflgung.

Falls fUr die Feststellung von Prufergebnissen weitere Unterlagen oder Informationen von der
Projektorganisation bendétigt werden, kann auch am Ende dieser Phase die Abrechnung zur
beschrankten Bearbeitung an die Projektorganisation Ubergeben werden. Fur die Projektorganisation
sind jene Sach- oder Personalkostenbelege bearbeitbar, die in der Detailasicht im Block Prufphase
angehakt sind.

Falls fur die Pruffeststellung fUr einen Sach- oder Personalkostenbeleg keine weiteren Dokumente
oder Antworten bendtigt werden, kann in der Prifphase der Block Anerkannte Kosten bereits
bearbeitet werden. Jedoch ACHTUNG: Die standardmaRige Voreinstellung fur den Betrag (B)ist
Null/Null%. Sobald Gepruft (A) angehakt wird und im Textfeld Begriindung (C) kein Eintrag erfolg,
wird nach dem Klick auf ¥ OK folgende Meldung angzeigt:

Die anerkannten Kosten liegen unter den eingereichten Kosten. Bitte erganzen sie eine
Begriindung
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Der anerkannte Betrag wird Ubrigens erst nach der Approbation der Abrechnung bie der
Projektorganisation angezeigt.

Beleg-Ubergeordnete Kommentare zur Abrechnung kénnen unter der REgisterkarte Verlauf - analog
zur Erstbegutachtung/Vorprifphase verfasst werden, auch interen Kommentare die fur die
Projektorganisation nicht sichtbar sind.

Ubergabe der Abrechnung an die Projektorganisation zur Stellungnahme und Nachreichunt von
allifalligen Unterlagen:

Danach wird eine automatische Verstandigung an die Projektorganisation versendet. Alle Belege, in
denen in der Bearbeitungsansicht im Block Prufphase bei Bearbeitungsbedarf durch den
Projekttrager ein Haken gesetzt wurde, ist dadurch fir die Projektorganisation wieder bearbeitbar
(Dokumente hochladen und Antwortfeld).

Wahrend der Stellungnahme durch die Projektorganisation ist die FLC-Bearbeitung der Abrechnung
nicht moglich.

‘_ Wie schon nach der Erstbegutachtung kann auch in der Detailprifung der Fall aufterten, dass
keine Ruckfragen und Nachforderungen an die Projektorganisation notwendig sind. Dann kann

NACH der iibergabe der Abrechnung an die Projektorganisation in der Funktionslieste auf =2
Bearbeitung durch PT beenden geklickt werden.

Nachforderung/Riickfrage: Stellungnahme durch die Projektorganisation nach der Detail-/Belegprifung

In der Ansicht der Kopfdaten andert sich der Status auf Stellungnahme PT Die Abrechnung ist die
FLC in dieser Phase nicht bearbeitbar.

Die Projektorganisation Uberarbeitet die Nachforderungen, in dem in den markierten Schkosten- oder
Personenbelegen zusatzliche Dokumente hochgeladen und Fragen im Prufblock beantwortet werden
konnen. Beleg-ubergeordnete Dokumente konnen unter der Registerkarte Dokumente FLC
hochgeladen werden. Beleg-Ubergenordnete Kommentare kdnnen im Verlauf eingetragen werden.
Wenn die Projektorganisation mit der Uberarbeitung fertis ist, reicht diese neuerlich ein. Eine
Verstandigung erfolgt mittels einer automitschen Systemnachricht.

Finaler FLC Kommentar - Priufabschluss

Nach neuerlicher Freigabe/Einreichung der Abrechnung mit den Stellungnahmen zu den Rlckfragen
durch die Projektorganisation kann die Detail-/Belegprifung fortgesetzt werden.

Die von der Projektorganisation bearbeiteten Belege sin der Sachkosten- und in der
Personalkostenubersicht wie schon beschrieben markiert.

Finales Prifergenis auf Belegebne (Sach- und Personalksoten

Die Ergebniseingaben fur Sachkosten und Personalkosten erfolgen in der Detail-Beleg-Ansischt. -
konkret in den Blocken: Anerkannte Kosten (inklusive Ruckstllungsobtionen for Sachkosten),
Dokumente FLC und optoional finaler Kommentar.

Zusatzlich zur formalen Begrindung fur die Projektorganisation ist auch die Mdglichkeit fur einen FLC-
internen Kommentar vorgesehen.
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Unter Dokumente FLC kdnnen die Nebendokumente zur Prifung hochgeladen werden mit oder ohne
Sichtbarkeit fur die Projektorganisation.

Bei Teianerkenntnis der Kosten kann der Beleg ebenfalls (mit Differenzbetrag) rickgestellt werden.
Rlckgestelle Belege kann die Projektorganistion bei der oder einer der nachfolgenden Abrechnung
erneut einreichen.

Eingetragene Ergebnisse scheinen in der Sachkosten- und in der Personalkostenubersicht auf. Das
Prufergebnis ist flr die Projektorganistaion erst nach der Approbation der Abrechnung sichtbar!

Pauschalkorrektur
Niederschlag in der Kostenlbersicht (Soll-Ist-Vergleich):
Kostenubersicht/Soll-Ist-Vergleich

Im Falle von Partnerprojekten werden jeweils die Gesamtausgaben und die eingereichten und
forderbaren Kosten jedes Partners angezeigt.

Metadaten zur Prufphase

Priifansicht und Abschluss durch die Freischaltung des Priifberichts

In der oberen Funktionsleiste sind die Word-Vorlagen fur die Prufberichte und das
Zertifizierungsdokument downloadbar, welche mit den vorhandenen Daten bereits vorasgefullt sind.
Der fertig bearbeitete unt unterzeichnete Prifbericht wird unter der Registerkarte Dokumente FLC
hochgeladen.

Finale Freigabe
Die Forderstelle pruft asl 4. Auge die zertifizierte Abrechnung und fuhrt schlussendlich die finale
Freigaben an Atmos durch.

Falls Korrekturbedarf besteht, kann die Férderstelle die Abrechnung an die FLC zuriickstellen =2
Riickstellung an FLC.

Verlauf:

Die Abrechnung ist dann im Status: in Begutachtung FLC und kann Korrekturen in der
Pruffeststllung oder Metadaten durchfuhren, den bisheringen Prufbericht flr ungultig erklaren und
einen neuen Prifbericht hochladen. Danach erfolgt nochmals Priifberichtm freischalten.

Personen
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Meilensteine

Vertriage/Anderungen

Vertrage

Vertrage

Maoglichkeit zum & Download des ursprunglichen Kofinanzierungsvertrages

Anderungsvertrag #

Maglichkeit zum & Download der einzelnen Anderungsvertragsdokumente. Diese Registerkarte
wird erst eingeblendet sobald ein Anderungsantrag vorhanden ist.

Erganzung spater
Anderungsverlauf

Anderungen von Organisations- und Projektdaten in einem genehmigten laufenden Projekt werden
mittels eines Anderungsantrages durchgefiihrt. Ein Anderungsantrag muss/kann zu nachfolgenden
Kategorien gestellt werden.

Es kann immer nur ein Antrag mit einer Anderungsnotwendigkeit gestartet werden und es kénnen
zeitgleich nicht mehrere Anderungsantrage gestartet werden. Ein Anderungsantrag muss zuerst
abgearbeitet und abgeschlossen werden, ehe der nachste gestartet werden kann.

« Anderung der Projektlaufzeit

« Anderung des Projektinhaltes

 Anderung der Projektpartnerschaft

e Budgetanderungen

» Anderung des Arbeitspaketes

 Anderung der Rechtsform

» Sonstige (z.B. Lohnnebenkostensatze, Hochladen zusatzlicher Dokumente)
 Anderung nach Endabrechnung

e NULL-Setzung der forderbaren Kosten (Projektstorno)

 Anderung des Vorstuerstatus

Sonstige Finanzierungen (die nicht der Genehmigung durch die Férderstelle unterliegen)
kénnen im Zuge eines Anderungsantrages - nur auf Initiative der beglnstigten Organisation -
von der Forderstelle im Bereich Antrag neu hinzugeflgt bzw. bearbeitet werden.
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T T Bnderungsantrag

Kooperationspartner/Projekttrager  Standorte Inhalt des Projektes

Es vird baststigt, dass ssmtliche derzeit oder bereits erhaltenen Cinkl. oder nicht relevantar ) fur dieselben varden.

Bitte beachten Sie, dass die "kofinanzierten Kosten"” ident sein missen mit der "Summe Fin; gen” !

Projektgesamtkosten 2.416.600,00 £

- Geplante laufende Einnahmen aus Projekt 0.00 €

Offentliche Finanzierung des Projektes (inkl. Eigenmittel & instigter, wenn ine

R01001 - Einzelent.Wiener LReg., MA27 / Sonstige EU - Mittel 1.208.200,00 ] bearbeiten

MOO0D2 - Eigenmittel Gffentlicher Projekttrager (Land) Mat. - Mittel 1.208.300,00 ] bearbeiten

R91001 - Einzelent.Wiener LReg., MA27 / Sonstige Mat. - Mittel 0,00 8] bearbeiten

Summe Gffentliche Finanzierung 2.416.600,00 €

0,00

0,00 ¢

0,00€

Summe sonstige Finanzierungen 0,00

o Im aktuellen Softwarestand wird flr das Hinzufligen eines neuen Berichtstermines kein
Anderungsantrag in FPAK benétigt.

Einreichung

Ein Anderungsantrag kann durch die Férderstelle, die FLC und durch die Projektorganisation initiiert
werden.

Bei Einreichung eines Anderungsantrages durch die Projektorganisation wird vom System einen
automatische Nachricht versendet. Der eingereichte Anderungsantrag wird in der Projektverwaltung
und der Registerkarte Anderungsverlauf samt eventueller Anlagen angezeigt. Es ist méglich den
Antrag abzulehnen = Anderungsantrag ablehnen oder die Bearbeitung mit ¥ Anderungsantrag
starten zu beginnen.

Die Bearbeitung eines Anderungsantrages erfolgt immer in den gleichen Schritten. Nach klick auf +
Anderungsantrag starten wird eine Maske angezeigt, in der man auswahlen kann, ob die
vorgesehene automatische Benachrichtigung der Projektorganisation gesendet werden soll. Nach dem
Start sind die Antragsdaten anderbar.

Danach wechselt man zur Antragsverwaltung und gibt die Anderungen in der entsprechenden
Registerkarte ein.

Spezialfall: Pauschalgemeinkosten zwei Varianten - Anderung: Wechsel der Variante (im
besonderen Anlassfall; die Verfligbarkeit einer zweiten Variante muss in der Fordermallnahme
zugelassen sein.)

Vorgangsweise bei Anderung von Organisationsstammdaten: (Start der Anderung durch die FS
oder den PT)

* Durchfiihrung der Anderung in den Stammdaten —» Masterorganisation durch die FPAK-Admins

¢ In der Antragsverwaltung -» Kooperationspartner/Projekttrager - Stammdaten
aktualisieren durch die FS (abhangig von der Rollenberechtigung). Damit werden die in den
Stammdaten geanderten Organisationsdaten in der Antragsverwaltung Gbernommen.
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Vertragserrichtung und Abschluss eines Anderungsvertrages

Nach Eingabe der beantragten Anderungen erfolgt der Schritt w2 Zur Vertragserrichtung
freigeben. Fpr das AbschlieBen eines Anderungsantrages wird das ZwiSt-Recht ,Vertragswesen
Freigabe” (VeWel) bendtigt.

Die automatische Benachrichtigung wird in einem laufenden Projekt sowohl in der Antragsverwaltung
wie auch in der Projektverwaltung -» Korrespondenz gespeichert.

In der Antragsverwaltung - Vertrage wurde vom System eine neue Unterregisterkarte fur den
aktuellen Anderungsantrag angelegt, in der

« Anderung der Kofinanzierungszusage (wird verwendet wenn die Anderung durch die
Forderorganisation beantragt wurde)

* Berichtigung der Kofinanzierungszusage (wird verwendet wenn der Anderungsantrag durch die
Forderstelle initiiert wurde)

¢ Checkliste Fordervertragsanderung

e Dokument hochladen

Vor dem Abschluss des Anderungsantrags werden mit Klick auf =2 Atmos Priifung die Inhalte des
Anderungsantrags gepriift, ob die fiir ATMOS notwendigen Eingaben getatigt wurden.

Ruckmeldungen bei Fehlen von Dateneingaben oder dem Vertragsdokument - erst nach Erganzung
der fehlenden Inhalte kann der Anderungsantrag abgeschlossen werden.

Als letzter Schritt wird der Anderungsantrag abgeschlossen.

Auch Daruber wird eine automatische Benachrichtigung mit der Abwahloption versandt, welche in der
Registerkarte Korrespondenz (sowohl in der Antrags- als auch in der Projektverwaltung) gespeichert
wird. Mit ¥ Anderungsantrag abschlieBen werden nach Beendigung die gednderten Antrags- bzw.
Projektdaten an ATMOS Ubermittelt.

Anderungsoptionen

Im laufenden Projekt kann Prozentsatz kann im Zuge eines speziellen Typs von Anderungsantrag
jederzeit - (nur) durch den FPAK Admin - initiiert und geandert werden. Die weiterfuhrende
Abwicklung erfolgt - wie gehabt- durch die Férderstelle. Im Zuge dieses AA darf nur der Prozentsatz
(=Auswahl der Kostenart) geandert werden- sofern dies im Call so festgelegt wurde. Im Gegensatz zu
allen anderen Anderungsantragen darf dieser AA auch wéahrend einer laufenden Abrechnung erfolgen.
Der neue Satz kommt dann flur alle Abrechnungen zur Anwendung, die noch nicht approbiert sind. Mit
Abschluss des AAs wird der neue %-Satz zur Anwendung gebracht. Beereits genehmigte andere
Potentiell andere Prozentsatze mussen im jeweils aktuellen Genehmigungsdatensatz bertcksichtigt
bleiben, wenn dieser Teil von approbierten Abrechnungen war. (ATMOS akzeptiert nicht die
Nullsetzung von Kostenarten, die im Zuge einer Abrechnung schon einmal approbiert wurden)

Nach Finalisierung des Anderungsantrags werden alle Abrechnungen im Status , Ersterfassung*
aktualisiert.

Bei allen Abrechnungen, die eingereicht aber noch nicht approbiert wurden, wird der Prozentsatz flr
die Berechnung der genehmigten Werte angepasst. Dies erfolgt unabhangig davon, in welchem
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Detail-Status die Abrechnung sich befindet. Die eingereichten Werte werden unveranderlich

gespeichert.

Auch der beantragte Prozentsatz bleibt gespeichert.

Die Anderungen schlagen sich u.a. nieder bei:

Projektkosten
Soll-Ist-Vergleich
PDF/Excel Dokumente

Registerkarte Pauschalkosten

Summendarstellung im Header
Schnittstelle nach Atmos

Ubergeordnete Dokumente pro Projekt

=+ Antrag = Antragsverwaltung — Projekt| -+ Projektveraltung

Bericht: verlauf Vertrage ¥ pro Projakt
Projeke Dokuments o ze
Projekt Dokumente &] suchen| [ z1p-File erstellen

Es werden nur giiltige Dokumente dargestellt.

|Abrechnungsdokumente

Berichtsart

e

Tital

Dateiname

[zugehsrigkeit

[Abgelegt

Bereitgestellt

Protokolliert

Endabrachnu

ng

FA_20150221_ABR_03_SUM

WGKK_20190118_ABRO3_SUM

FA_20180221 ABR_0Z_SUM.pdf (0,11 MB)

WGKK_20190118_ABRO3_SUM.pdf (0,05 MB)

Endsbrechnung

Endebrechnung

28.02.2013

26.02.2019

Projekttrager

Projekttrager

X
Downloa:

a

o

Downloal

Gehalter_Uberweisungslistan_2018_ABR_03_SUM

Gehaelter_Usberveisungslisten_2018_ABR_03_SUM.pdf (0,81 MB)

Endabrachnung

28.02.2019

Projekttrager

a

Dovnloa:

Projekt Dokumente

Dokumente suchen

Werk-/Rahmenvertrag Dokumente £

Suchkriterien

[Alle

[alle

Typ:

[alle

[Alle

Wvoek 4 Abbrechen

Projekt Dokumente

Dokumente aus den Kategorien

e Abrechnungsdokumente
e FLC-Dokumente

¢ Sach-/Indikatorenbericht Dokumente
e Antragsdokumente

e Vertragsdokumente
 Beilagen zu den Antragen
e Bewertung Dokumente

Im Falle von Partnerprojekten wird eine weitere Spalte mit dem Namen der

artnerorganisation als D antwortliche:

r angezeigt.

werden nach dem hochladen in den jeweiligen anderen Registerkarten und deren Freigabe

automatisch in die Registerkarte Bibliothek Ubernommen. Diese kdnnen hier a] gesucht und &
heruntergeladen werden.

Es werden nur gultige Dokumente dargestellt.
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Eine weitere Funktion ist die Moglichkeit aus ausgewahlten Dokumenten ein 5] ZIP-File zu erstellen

Berichte Verlauf A Vertrage [y pro Projekt
Projekt / Dokt te D ZIP D
Projekt Dokumente @] suchen [G] ZIP-File erstellen

Es werden nur giltige Dokumente dargestelit.

|Abrechnungsdokumente

Berichtsart [tve [Titel Dateiname lzugehsrigkeit Ahoie [Angelegt  |Bereitgestellt o opokolliert
Fa_20190221_ABR01_Guw FA_20150221_ABRO1_GUW.pdf (0,11 MB) [Iembeechinung 258 a0z 2015 D
B 5 B i i s ot [EUR 259.981,22 o = povnload
= [eilabrechnung 1 - a
zvischenabrechnung  [Sonstiges wekk_20190118_ABRO1_Guw \WGKK_20190118_ABRO1_GuW.pdf (0,05 MB) el 13.03.2019 et
FLC-Dokumente
Berichtsart [tve [Titel Dateiname Zugeharigksit [Abgelegt |"‘"€"'e!4t Pecsy=t=ht Protokolliert
lam lvon von
Checkliste_Vollstaendigkeit_DAD. pdi|Teilabrechnung 1 - EUR 1
nnnnnnnnnnnnn eckliste eckliste Vollstandigksil - & Srderstalle/!
Zvischenabrachnung FLC: Checklist Checkliste Vollstandigkeit o5 g s 01.07.2019 Forderstelle/FLC & ot
176278_19_Pruefbericht_GuW.pdf |Teilabrechnung 1 - EUR 3
Zvischenabrachnung FLC: Finale Prufberichte [Prafbericht GuW e e 25.10.2019 Fordarstelle/FLC & Download

[sach-/Indikatorbericht Dokumente

[bgelegt l:llgelegt Bereitgestellt e

Berichtsart Tve [Titel Dateiname [zugehsrigkeit e 5

izr;r:;;u 17_GuW_1. Fortschrittsbaricht 2017-18.pdl__ o T [p—

o val_se1_190805 p (0.97 mE) Fortschrittsbericht 1 6.08.2018 _ corderstelle/FLC & tovmiond

sachbericht Baricht Fortschrittsbaricht 1_Guw Projekttrager B e

[Evaluierungsbogen - 1

Sachbericht Baricht Bt
|Antragsdokumente
Dokument Tvp Titel IDateiname version :':9“"‘-" :;‘";’*'Egt 5:"“"‘9”“"‘ protokaiiiert
lantrag Antrag |Antrag_18_version_1.pdf |antrag_te_varsion_v.paf (0,11 1E) 1 25.02.2019 System System & povmioad
|Antrag Anderungsantrag |Antrag_18_Version, _2.pdf |Antrag_18_Version_2.pdf (0,11 MB) 2 20.05.2019 Syctemn System ]
Vertragsdokumente
Dokument Typ [Titet IDateiname e :':9*"9' |:::“'°9' 3:;‘“‘»‘”‘*'“ Protokolliert
- [GuW_Kofinanzierungszusaga_25_02_2015.pdf
Vertrag Vertrag [ofinanzierungsausage vom 25.02.2018/ 0T\ EY 2 26.02.3019 Forderstelle/FLC & povmload
Vertrag Vertrag [vertrag lnochange.pdf (0,03 M8) 3 20.05.2019 Forderstelle/FLC B
Beilagen zu den Antrigen
Dokument e ITitel D it [REnE e Casyes bl Protokolliert
am lvon lvon
2017 . 3,
|antragsbeilage sonstiges it 17.3 ien.pdf (0,83 M8) 1 01.08.2018 Projekttrager & bounlaad
Bewertung Dokumente |
Dokument o ITitel O re— e i :":9*"9* :::"“9‘ :::e“‘»‘*"“'“ Protokolliert
eawartung Qualitative Kriterien Externe Bewertung MA 23 lbawartung_inhalt.paf (0,28 MB) 18/ 1/ Antrag [15.02.2018 Fordarstalle/FLC & vounload
eevertung a‘;‘)"fwma"““E”E”Jsf”"‘e"‘“”“e”'“df (028 | 454 antrag [15.02.2015 Fordarstalle/FLC & powmload ‘

Werk-/Rahmenvertag Dokumente

Alle Werk-/Rahmenvertrage das Projekt betreffend werden hier aufgelistet.

Mit dem Link =+ Dokumente werden alle Dokumente des betreffenden Vertrages aufgelistet und
kénnen mit & Download heruntergeladen werden.

Mit den Pfeilen kdnnen die einzelnen Spalten auf-/absteigend sortiert werden:

e Vertragsparter/Lieferanten

o Titel

¢ Inhalt

¢ In-House Geschaft
e Auftragsart

Auftragswert

Alle Dokumente freigegeben
Aktiv

Zuletzt protokolliert (im ELAK)

Mit &1 suchen kann nach Inhalten bestimmter Spalten gesucht werden. Eine zweite Suchfunktion
bietet die Moglichkeit einer Volltextsuche.

Erganzende Dokumente

Hier kann die Forderstelle eigene interne Dokumente hochladen (z.B. Detailkalkulationen). Diese sind
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fur den Férdernehmer nicht einsehbar.
Mit &1 kann nach der Dokumentenkategorie gesucht werden.

Mit = neu kann ein Dokument hinzugeflgt werden. Alle Felder mit * sind Pflichtfelder.

Berichte Verlauf Vertrige C pro Projekt
Projekt 20
Erginzende Dokumente &) suchen T neu
|piese pokumente dienen nur zur internen verwendung und sind fur den Projekttrager nicht einsehbar. |
[ve [reer [ Abgelegt am [abgelegt van [

ZIP Dokumente

Die in den Projekt Dokumenten erstellten ZIP Dateien werden hier gesondert aufgelistet.

Berichte Verlauf Vertrige 0 Dokumente pro Brojekt

sollen. Durch Klicken des OK-Buttons wird der Prozess der File-Erstellung angestoBien. Dieser kann in Abhangigkeit von der Anzahl und der Grofie der gewhlten Datsien entsprechend lange dsuern. Ist der Erstellungs-Prozess
ichnis..Z1P-Dokumente” dargestellt.

Abrechnungsdokumente

——— Berichtsart Tvp Titel Dateiname [Zugeharigkeit |Abacteat ngelegt eyt
O FA_20190221_ABR 03_SUM FA_20190221_ABR_03_SUM.pdf(0,11 ME) [28.02.2019
O | endabrechnung Sonstiges WEKK_ 2019011 _sum WGKK_2019011 _SuM.pdf (0,05 M) 28.02.2019
] Gehilter_Uberwei en_2018_ABR_03_SUM Gehaelter_Usber sten_2018_ABR_03_SUM.pdf(0,81 ME) 28.02.2013
] Gehilter_zal ntosusziige_2018_ABR_03_SUM Gehael auszuege_2018_ABR_03_SUM pdf (4,34 MB} 28.02.2013
] s ._2018_ABR_03_SUM Kosrperschaften_Auszshlungsjournale_2018_ABR_03_SUM.pdf (0,25 MB) 28.02.2013

Projektstatus

Verlauf

Korrespondenz

Bankkonten fur Forderzahlungen

Zahlungen

Zahlungen

In der Ubersicht sind folgende Informationen dargestellt:

e Koop-Partner
e Abrg.-Nr
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e Abrechnungsart

e KB

e Beschreibung

e Einreichung geplant

e Eingereicht

e Approbiert

¢ Plan-Kosten PT[€]*

¢ Plan-Kosten FS[€]*

e Plan EFRE Kosten[€]*
¢ Plan-Zahlungsdatum

e Eingereichte Kosten[€]
e Ausgabenrate [£€]

e Ausgabenrate EFRE [€]
e Auszahlungsbetrag [€]
e Zahlungsdatum

e Zahlung erfolgt

e Kommentar

Im laufenden Projekt werden pro Abrechnungstermin die eingereichten Kosten Ausgabenrate [€],
Ausgabenrate EFRE [€], Auszahlungsbetrag [€] und Zahlungsdatum erganzt bzw. aktualisiert.

Diese Eintrage konnen sowohl in der Antragsverwaltung wie in der Projektverwaltung erfolgen.

Bei Anderung der genehmigten Kosten werden die jeweils aktuellen Betradge vom System aktuell
ubernommen. Wenn im Projektverlauf Differenzen zwischen den genehmigten Kosten und der Summe
Eingereichten Kosten[€], den genehmigten Kosten und der Ausgabenrate [€] oder den
genehmigten Kosten und der Summe Ausgabenrate EFRE [€] auftreten, so werden diese farblich
gekennzeichnet.

Auswertung

In der Auswertung wird die Ubersicht Uber die Plan-Kosten FS, Plan-EFRE-Kosten,
Auszahlungsbetrag und Delta Auszahlungsbetrag pro Kalenderjahr fur das Gesamtprojekt und
im Falle eines Kooperationsprojektes auch pro Partnerorganisation dargestellt.
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